
 

นายมนตรี  อนันต์ 
ต าแหน่งพนักงานขับรถ หน่วยประสานงาน งานอ านวยการ (กรุงเทพฯ) 

(แบบ 3) 
ใบขออนุญาตใช้รถส่วนกลาง  (หน่วยประสานงานมหาวิทยาลัยแม่โจ้ กรุงเทพมหานคร) 

                                                                                       วันที่ ..............เดือน.......................พ.ศ..................... 

   เรียน    ผู้มีอ านาจสั่งการใช้รถ 

  ข้าพเจ้า....................................................................................ต าแหน่ง.......................................................................... 
   สังกัด...................................................................................................................โทรศัพท.์......................................................................... 
   มีความประสงค์จะขออนุญาตใช้รถราชการ เพื่อ (ช่ือ-นามสกุล) ................................................................................................................ 
   (โปรดระบุภารกิจ)....................................................................................................................................................................................... 
   (โปรดระบสุถานท่ี)...................................................................................................................................................................................... 
   ระหว่างวันท่ี.......................................................เวลา...................น. ถึงวันท่ี............................................................เวลา........................น. 
   โดยมีผูร้่วมเดินทาง   จ านวน .....................คน   คือ  ................................................................................................................................ 

   ..................................................................................................................................................................................................................... 
  

  ให้รอ           ไม่ต้องรอ   ให้ไปรับกลับเวลา ...........................................น. 

 

        .........................................................ผู้ขออนุญาต 
                                                                                                (..........................................................) 

 ................../......................../..................... 
 
 
 
 
 
 
 
หมายเหตุ 

1. ในกรณีประสบอุบตัิเหตุ เมื่อผู้ขอใช้รถไม่อยู่ในรถด้วย  ให้พนักงานขับรถติดต่อรายงานตามแบบรายงาน 
อุบัติเหตุ (แบบ 5) ให้ผู้ขอใช้รถ  หรือผู้ควบคมุรถ  แล้วแต่กรณีทราบโดยด่วน 

2. ในกรณีประสบอุบตัิเหตุ เมื่อผู้ขอใช้รถอยู่ในรถ  ให้เป็นหน้าท่ีของผู้ขอใช้รถติดต่อรายงานตาม 
แบบรายงานอุบัติเหตุ (แบบ 5) ให้ผู้ควบคุมรถทราบ  เพื่อเสนอผู้บงัคับบัญชาท่ีเกี่ยวข้อง  ตามล าดับขั้นตอน
ต่อไป โดยเร็วทีสุ่ด 

3. การขออนุมัติใช้รถส่วนกลางให้ถือปฏิบัติตามระเบียบมหาวิทยาลัยแม่โจ้ ว่าด้วยการควบคุมการใช้ยานพาหนะ
และน้ ามันเชื้อเพลิง พ.ศ.2552 โดยเคร่งครดั  




