
(แบบ 3) 

ใบขออนุญาตใช้รถส่วนกลาง  (งานประสานงานมหาวทิยาลัยแม่โจ้) 

                                                                                       วนัท่ี ......1........เดือน........ตุลาคม...........พ.ศ......2563......... 

   เรียน    ผู้มีอ านาจสัง่การใช้รถ 

  ข้าพเจ้า......นายงาน   ประสานงาน......ต าแหนง่...........................เจ้าหน้าที่บริหารงานทั่วไป................... 

   สงักดั............กองกลาง  ส านักงานมหาวทิยาลัย.................................โทรศพัท์..............089 - 12345678.......................... 

   มีความประสงค์จะขออนญุาตใช้รถราชการ เพื่อ (ช่ือ-นามสกลุ) .........รับ-ส่ง ผู้อ านวยการ ( นางบริการ   ดีจริง)..................... 

   (โปรดระบภุารกิจ)..................เพื่อเข้าร่วมประชุมหารือการท างานเป็นทีม........................................................................... 

   (โปรดระบสุถานท่ี).................รับจากสนามบินดอนเมือง ไป ศูนย์ราชการ   แจ้งวัฒนะ........................................................ 

   ระหวา่งวนัท่ี........5 ตุลาคม  2563 ................เวลา........10.00.......น. ถึงวนัท่ี.........5 ตุลาคม 2563.........เวลา......17.00.......น. 

   โดยมีผู้ ร่วมเดินทาง   จ านวน ...........1..........คน   คือ  ..........................ผู้อ านวยการ นางบริการ   ดีจริง............................... 

   ............................................................................................................................................................................................. 

  ให้รอ           ไมต้่องรอ   ให้ไปรับกลบัเวลา ...........................................น. 

        .........................................................ผู้ขออนญุาต 

                                                                                                                    (............นายงาน   ประสานงาน.............) 

 ..........1......../.........ตุลาคม........../......2563........ 

  อนุญาต    โดยใ ช้รถของงานประสานงาน   หมายเลขทะเบียน  1  นก 2521  ก รุง เทพมหานคร 

โดยนายมนตรี  อนนัต์  เป็นพนกังานขบัรถยนต์ 

  ไม่อนุญาต ................................................................................................................................................. 

..............................................................................................................................................................................................    

                         ลงนามผู้มีอ านาจสั่งใช้รถ                                                                      

        ...................................................... 

                                       (นางตรีรัตน์   มาร์คว๊าร์คเสน) 

                                                                                                              เจ้าหน้าที่บริหารงานทัว่ไปปฏิบตัิการ 

                                                                                                             รักษาการในต าแหนง่หวัหน้างานประสานงาน  

                                                                                                                ................/................./............... 

หมายเหตุ 
1. ในกรณีประสบอบุตัิเหต ุเม่ือผู้ขอใช้รถไมอ่ยูใ่นรถด้วย  ให้พนกังานขบัรถติดตอ่รายงานตามแบบรายงาน 

อบุตัิเหต ุ(แบบ 5) ให้ผู้ขอใช้รถ  หรือผู้ควบคมุรถ  แล้วแตก่รณีทราบโดยดว่น 

2. ในกรณีประสบอบุตัิเหต ุเม่ือผู้ขอใช้รถอยูใ่นรถ  ให้เป็นหน้าที่ของผู้ขอใช้รถตดิตอ่รายงานตาม 

แบบรายงานอบุตัิเหต ุ(แบบ 5) ให้ผู้ควบคมุรถทราบ  เพ่ือเสนอผู้บงัคบับญัชาที่เก่ียวข้อง  ตามล าดบัขัน้ตอนตอ่ไป โดยเร็วที่สดุ 

3. การขออนมุตัิใช้รถสว่นกลางให้ถือปฏบิตัิตามระเบียบมหาวิทยาลยัแมโ่จ้ วา่ด้วยการควบคมุการใช้ยานพาหนะและน า้มนั

เชือ้เพลิง พ.ศ.2552 โดยเคร่งครัด  


