
ขั้นตอนการขอใชร้ถยนตส่์วนกลาง ไปราชการต่างจงัหวดั 

ผู้ขอใช้รถยนต์ฯ 

ท าบนัทกึข้อความ 
เร่ืองขออนมุตัิใช้รถยนต์ไปราชการต่างจงัหวดั    

 เรียน อธิการบดี 
พร้อมแนบเอกสารการประชมุฯ  

หมายเลขทะเบียนรถยนต์ ฌต 5192 กรุงเทพมหานคร 
  นายมนตรี  อนนัต์ พนกังานขบัรถยนต์ 
แจ้งล่วงหน้าอย่างน้อย 5 วนั ท าการ 

สง่เอกสารที่งานบริหารธุรการ กองกลาง 
สนอ./ผอ.กองกลางลงนาม 

ผู้ มีอ านาจสัง่การใช้รถยนต์ฯ 

พิจารณา งานประสานงานแจ้งผู้ขอใช้รถยนต์ 

บนัทกึลงสมดุ แจ้งผู้ มีอ านาจใช้รถทราบทนัที 

(ไม่อนุมัต)ิ 

รถไมว่่าง 

รายงาน ผอ. กองกลางทกุเดือน 

(เกดิอุบตัเิหตุ) 

(อนุมัต)ิ 


