
เอกสารประกอบการรับเช็คค่าสินค้า 

กรณีเจ้าของบริษัท/ห้างร้านมารับด้วยตนเอง    ใช้เอกสารประกอบ ดงันี ้ 

1. ใบเสร็จรับเงินของบริษัท/ห้างร้าน 

2. ส าเนาบตัรประจ าตวัประชาชน (พร้อมรับรองส าเนาถกูต้อง) 

 

กรณีมอบอ านาจให้ผู้อ่ืนมารับแทน   ใช้เอกสารประกอบ ดงันี ้

1. หนงัสือมอบอ านาจจากบริษัท/ห้างร้าน    

    (ประทบัตราบริษัท/ห้างร้าน/พร้อมรับรองส าเนาถกูต้อง)  จ านวน 1 ชดุ 

2. ใบเสร็จรับเงินของบริษัท/ห้างร้าน  

3. ส าเนาบตัรประชาชนของผู้มอบอ านาจ (พร้อมรับรองส าเนาถกูต้อง) 

4. ส าเนาบตัรประชาชนของผู้ รับมอบอ านาจ (พร้อมรับรองส าเนาถกูต้อง) 

 
*กรณีรับเงนิค่าประกันสัญญาฯ คืน*   
ให้บริษัท/ห้างร้าน น าใบเสร็จรับเงินของมหาวทิยาลยัแมโ่จ้ หรือ ส าเนา

ใบเสร็จรับเงินของมหาวิทยาลยัแมโ่จ้  ท่ีออกให้มาด้วย 

 
การท าหนังสือมอบอ านาจในการรับเชค็ค่าสินค้า   

บริษัท/ห้างร้าน สามารถท าหนงัสอืมอบอ านาจแบบใดแบบหนึ่งก็ได้ 

1. มอบอ านาจแบบรายปีปฏิทิน คือ นบัตัง้แต่วนัมอบอ านาจ จนถึงวนัสิน้ปี 

    ปฏิทิน 31 ธนัวาคม พร้อมติดอากรแสตมป์ 30 บาท 

2. มอบอ านาจแบบรายปีงบประมาณ  คือ นบัตัง้แต่วนัมอบอ านาจ จนถึง 

    วนัสิน้ปีงบประมาณ 30 กนัยายน พร้อมติดอาการแสตมป์ 30 บาท 

3. มอบอ านาจแบบครัง้เดียว (ครัง้ต่อครัง้) ติดอาการแสตมป์ 10 บาท 


