
การใช้เอกสารประกอบการรับเช็คมี   2   กรณีคือ 

     1. กรณีเจ้าของมารับเอง   ใช้เอกสารประกอบดงันี ้
 
1. ใบเสร็จรับเงิน 
(แต่ถ้าเป็นกรณีรับเช็คคืนเงินประกนัสญัญาจ้างให้น าใบเสร็จฉบบัจริงท่ี มหาวิทยาลยัแม่โจ้ ออกให้ตอนรับเช็ค หรือ
เงินประกนัสญัญาจ้างไว้มาคืน โดยทางบริษัทฯ ไม่ต้องออกใบเสร็จของบริษัทฯ ให้อีก 
*ถ้าบริษัทสง่ให้มหาวิทยาลยัแมโ่จ้ ไปก่อนหน้านีใ้ห้น าส าเนาใบเสร็จพร้อมเอกสารประกอบอื่น ๆ มาติดตอ่รับเช็คได้
เลย) 

2. ส าเนาหนงัสือรับรองบริษัท หรือ ส าเนาเอกสารจดทะเบียนบริษัท ร้านค้า  
3. ส าเนาบตัรประชาชน 

   2. กรณีมอบอ านาจให้ผู้อ่ืนมารับเช็คแทน ใช้ประกอบเอกสารดงันี ้ 
1. หนงัสือมอบอ านาจ  
2. ใบเสร็จรับเงิน 
(แต่ถ้าเป็นกรณีรับเช็คคืนเงินประกนัสญัญาจ้างให้น าใบเสร็จฉบบัจริงท่ี มหาวิทยาลยัแม่โจ้ ออกให้ตอนรับเช็คหรือ
เงินประกนัสญัญาจ้างไว้มาคืน โดยทางบริษัทฯ ไม่ต้องออกใบเสร็จของบริษัทฯ ให้อีก 
*ถ้า..บริษัทสง่ให้มหาวิทยาลยัแม่โจ้ไปก่อนหน้านีใ้ห้ น าส าเนาใบเสร็จพร้อมเอกสารประกอบอื่น ๆ มาติดตอ่รับเช็คได้
เลย) 
 
3. ส าเนาหนงัสือรับรองบริษัท หรือ ส าเนาเอกสารจดทะเบียนบริษัท ร้านค้า  
4. ส าเนาบตัรประชาชนของผู้ รับมอบอ านาจ  
5. ส าเนาบตัรประชาชนของผู้มอบอ านาจ 

การท าหนังสือมอบอ านาจมี 2 รูปแบบ (ใช้แบบฟอร์มมอบอ านาจทัว่ไป) 

          1. มอบอ านาจรายปีปฎิทิน โดยในหนงัสือมอบอ านาจให้ระบวุนั โดยให้เร่ิมลงวนัท่ีปัจจบุนั ถึง 31 ธนัวาคม ปี
นัน้ๆ 
ไม่ต้องระบเุลขท่ีใบแจ้งหนี,้ จ านวนเงิน และคณะ * แต่ระบโุดยรวมคือ “รับเช็คกับมหาวิทยาลัยแม่โจ้” (ติดอากร
แสตมป์ 30  บาท) 

          2. มอบอ านาจครัง้เดียว    (ติดอากรแสตมป์   10  บาท) 

 


