
หนังสืออ ำนวยควำมสะดวก (หนังสือน ำ) 

 
หนังสืออ ำนวยควำมสะดวก (หนังสือน ำ) คือ หนังสือที่ออกโดยกรมกำรกงสุล กระทรวงกำรต่ำงประเทศ 
เพื่อน ำไปประกอบกับหนังสือเดินทำงรำชกำร ในกำรยื่นค ำร้องขอตรวจลงตรำวีซ่ำกับสถำน
เอกอัครรำชทูต หรือสถำนกงสุลต่ำงประเทศประจ ำประเทศไทย 
 
เอกสำรประกอบกำรขอหนังสืออ ำนวยควำมสะดวก 
 

 ส ำเนำหนังสือเดินทำงรำชกำร หน้ำทีมีรูปถ่ำยและมีอำยุไม่น้อยกว่ำ 6 เดือน  จ ำนวน 1 ชุด 

 หนังสือจำกต้นสังกัด ในระดับปลัดกระทรวง ถึงปลัดกระทรวงกำรต่ำงประเทศ โดยระบุว่ำผู้ร้องจะ
ไปรำชกำร ณ ต่ำงประเทศใด วัตถุประสงค์ และก ำหนดกำรเดินทำง 

 ส ำเนำบันทึกอนุมัติตัวบุคคลให้ผู้รองเดินทำงไปรำชกำรต่ำงประเทศ 1 ชุด 

 

 

หมำยเหตุ  
 

 เอกสำรเพิ่มเติม เช่น ใบเปลี่ยนชื่อ หรือรำมสกุล ทะเบียนสมรส  ทะเบียนหย่ำฯ  

 หำกหนังสือเดินทำงใกล้หมดอำยุ ให้น ำหนังสือเดินทำงเดิมมำยกเลิก หรือหำกสูญหำยให้น ำใบ
แจ้งควำมมำแสดงด้วย 

 กรณีให้ผู้ไปรับแทน เตรียมส ำเนำบัตรประชำชนผู้รับแทน 1 จ ำนวน 1 ชุด 

 

วัน-เวลำ ที่ เปิดท ำกำร 

 วันจันทร์-วันศุกร์ เวลำ 8.00 – 15.30 น. ก ำหนดวันรับหนังสืออ ำนวยควำมสะดวก 3 วันท ำกำร ไม่
นับวันยื่น    โทร 02-987-7266-7 หรือ 02-981-7170 ต่อ 2235,2238 และ 2239 โทรสำร 02-575-1032  
 

(ฝ่ำยหนังสือเดินทำงทูตและรำชกำร) 
 

 


